LOGISZTIKA

RAKTARVEZETO

3. LOGISZTIKA

3.1 Raktarvezeto

Munkakoér betoltoje: XY
Felettes munkakor: aaa
Felettes neve: XY

Datum: 2024.99.99.
Dimenziok:

O Raktar alaptertlet X m2

O Téaroldkapacitas X raplap

x polcos allvanyos tarolo
x tehergépkocsi/nap
x raklap/nap

O Forgalom

Munkakort betdlté alairasa / Datum

Felettes alairasa / Datum

Kozvetlen beosztott munkakorok:

a 1 f6 adminisztrator
QO x fé targoncvavezetd
Q x f6 komissiézo/kézi anyagmozgato

Munkakor célja

A raktar mikddésének teljes korl feliigyelete és iranyitasa, a készletkezelési folyamatok pontos és haté-
kony végrehajtasanak biztositasa, valamint a raktari er6forrasok és személyzet optimalis kihasznalasa. A
raktarvezet6 felel a beérkezd és kimend aru pontos, naprakész dokumentaciojaért, hozzajarulva az ellatasi

lanc zavartalan, koéltséghatékony miikodéséhez.

F6 felel6sségek Teljesitménymutatok
Miszakbeosztas, vezénylés Mutato: Létszamlefedettség, munkatarsak elé-
A miszakok és munkarendek megtervezése és nyo- gedetisége
s ] A ) Cél: 100 %-os lefedettség, minimalis tuldra
mon kovetése a rendelkezésre allo eréforrasok figye- - :
lembevételével Gyakorisag:  Heti
Forras: HR jelentések, visszajelzések
Atvétel, bevételezés Mutato: Aruatvétel pontossaga
. o s
A beérkez6 aruk szakszerl atvétele, dokumentélasa gel.k o I{IOO ./0 dokumentacio
és bevételezése a rendszerbe yakorisag. apt -
Forras: Raktéari rendszer
Be- és kitarolas Mutato: Be- és kitarolasi hibaarany
i~ o s X
A termékek raktari mozgasanak zokkenémentes ira- Cel: o 0% hlbaarany
PN ) . Gyakorisag: Napi
nyitasa es nyilvantartasa Forras: Raktari rendszer
Komissidézas, kiadas Mutato: Kiadasok pontossaga
Al- 0, r
A megrendelések megfeleld id6ben és pontosan tor- Cel: e X % _pontossag
x A 2 Gyakorisag: Napi
ténd komissiézasa, kiadasa .. -
Forras: Raktéri rendszer
Naprakész nyilvantartas Mutaté: Készlet pontossag
. L. . . Cél: 100 % pontossag
Az aru mozgasanak nyomon kovetése, naprakész - .
A . . ; iy Gyakorisag: Napi
raktarozasi, készlet- és forgalmi adatok biztositasa Forras: Raktari és leltarozasi rendszerek
Leltarozas Mutato: Leltarpontossag
Rendszeres leltarozas megszervezése és lebonyoli- cel: X % pontossag
. . . ) 9 y Gyakorisag: Negyedévente
tasa, eltéresek jelentese Forras: Leltar jelentések
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F6 felel6sségek

Teljesitménymutatok

Emelégépek lizemképességének biztositasa Mutaté: Emel6gép meghibasodas
_— . Cél: Havonta x nem tervezett ledllas
Emel6gépek rendszeres karbantartasanak megszer- Gvakorisaa:  Havi
vezése és fellgyelete yakorisag. avi - ,
Forras: Karbantartasi naplé
Raktari rend és tisztasag fenntartasa Mutaté: Tisztasagi ellen6rzések eredménye
. 0 ; :
A raktar megfeleld rendjének és tisztasaganak bizto- Cel: - 100. % rend, tisztasag
. A X . . X Gyakorisag: Heti
sitdsa az egészséges munkakdrnyezet érdekében .. e -
Forras: Ellendrzési jegyz6kdnyv
Szabalyok, eldirasok betartasa és betartatasa Mutato: Munkautasitasi eltérések szama
Gondoskodas a mindenkor érvényes szabalyok, el6- Cel: - 0 elt_eres
irasok oktatasardl, betartasarsl, betartatasardl és el- | SYakonsag:  Havi
o ’ ’ Forras: Ellendrzési naplé
len8rzésérél
Oktatas, tovabbképzés Mutaté: Oktatasi program lefedettség
Al 0 _ 4 r
Gondoskodas Uj és meglévé munkatarsak betanita- Cel: o 100 /0 0s részvetel
R NS Gyakorisag: Eseti
sarol és folyamatos képzésérdl . e, .
Forras: Képzési nyilvantartasok
Beszerzési javaslatok készitése Mutaté: Beszerzési javaslatok pontossaga
. . I .y - Cel: x% jévahagyas
A2 ezt cegmsséoinel fAmerise, | Gyaorsag:  Negysaeveto
P P ’ J Forras: Beszerzési jelentések
Problémas helyzetek kezelése Mutato: Megoldasi reakcioidd
A - . . Cél: x éran belul
Gyors reagalas és megoldasi javaslatok kidolgozasa o .
. o < Gyakorisag: Eseti
a raktarban felmeril6 problémakra . . . .
Forras: Problémakezelési jelentések
Racionalizalasi javaslatok Mutaté: Elfogadott javaslatok aranya
A raktari folyamatok fejlesztésére vonatkoz6 haté- gel:k N Evente x elfogadott javaslat
konysagi javaslatok kidolgozasa yakorisag. Eves
Forras: Javaslati rendszer

Kdévetelmények

Iskolai végzettség

o Kozépfoku végzettség, felséfoku logisztikai vagy raktarozasi végzettség elény

Tapasztalat

o Legalabb 3-5 év raktarozasi tapasztalat, ebb&l minimum 1 év vezetdi poziciéban

Szakmai ismeretek

o Raktarozasi és készletkezelési ismeretek

o Raktarkezel6 szoftverek alapszint( ismerete
o Emel6gép-kezel6i jogositvany elény
Kompetenciak

Er6s problémamegoldd képesség
Precizitas, pontossag

Kivalo szervezési és vezetési készségek
J6 kommunikaciés készség
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